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 دللا شلاادات التـــاوبد  يواــد ال دود الإماللد

يـمادة  التاوبد  قسم  نإاط   يرتكز 
على  يالواــد  المكتبات  شــؤون 
التي  المـلوـات  ـــصــادر  توفلر 
وأعضاد  الطلاب  احتلالات  تناسب 
هلئد التدريس والتي تخدم المقارات 
ــا هــو أشــمــا ـن  الــدراســلــد وــ
المقارات الدراسلد حلث بمتد نإاط 
احتلالات  بفلد في سد  يما  القسم 
ـن  يالواــد  المختلفد  القطاعات 
بقوم  حلث  المـلوـات،  ـــصــادر 
والماالع  الكتب  يتوفلر  القسم 
والمصادر الأخرى للمـلوـات وـن 
وترتيبها  تنظلمها  علي  بإرف  ثم 
الفنلد  الإؤون  قسم  ـع  يالتـاون 
)ـدـج الآن ـع قسم التاوبد( حتى 
بسها الوصول شللها والاطلاع عللها 
المكتبات  شدارة  نظم  أحدث  وفق 

المبنلد على ال اسب الآلي.

مراحل بناء 
وتنمية المقتنيات 
)التزويد( بمكتبات 

جامعة الحدود 
الشمالية

تمهيد
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فصل 1	  
مراحل عملية 

التزويد

بمجموعة  القسم  أنشطة  تمر 
من المراحل نوجزها فيما يلي:

وهم  	1 المستفيدين:  مجتمع  تحديد 
طلاب وأعضاد هلئد التدريس يالواــد 
ــقــدم لــهــم خــدـــد تــوفــلــر ـــصــادر  وت
كتبات الكللات  المـلوـات عن طريق ـ

والأقسام يالواــد.

بقوم  	1 المستفيدين:  احتياجات  تحديد 
شااد  ـلاانلد  شقــاار  يـد  التاوبد  قسم 
آراد  ياستطلاع  المـلوـات  ـــصــادر 
أعضاد هلئد التدريس والطلاب للتـرف 
صادر المـلوـات  ن ـ على احتلالاتهم ـ
صدر. ن كا ـ وأعداد النسخ المطلويد ـ

التدريس  	1 هلئد  أعضاد  طلبات  استقبال 
خلال  ـن  رفـها  بتم  والتي  والطلاب 

الأقسام الـلملد يالكللات.

وتص لح  	1 للطلبات  ا  شاـ تدقلق  ــااد  شل
د  الأخطاد الواردة واستلفاد البلانات اللازـ
البلانات  وت دبث  المـلوـات  لمصدر 

القدبمد كتواريخ النإر وأرقام الطبـات.
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عرض طلبات الكتب الواردة ـن الأقسام  	1
للكتب  الـام  الفهرس  على  والكللات 
قوائم  لكافد  كاـا  تكإلف  ــااد  لإلـ
ـنها  المكار  واستبـاد  الكتب  طلبات 
ـساحات  وتوفلر  للنفقات  ترشلدًا  وذلك 
شن  الممكن  ـن  كان  يالمكتبات  كبلرة 
هدر  بمثا  ـما  المكارة  يالكتب  تإغا 

للطاقات والإـكانات.

التدريس  	1 هلئد  أعــضــاد  طلبات  تنسلق 
ي لث  الإااد  أولوبات  وت دبد  والطلاب 
بتم شعطاد أولوبد للأقسام المنإأة حدبثًا 

والطلبات الـاللد.

ــا يــوضــع  	1 ــضً ــد أب ــاوب ــت ــقــوم قــســم ال ب
يها  تلتزم  أن  بفترض  التي  الــإــاوط 
احتلالات  لتأـلن  المتقدـد  الإركات 
ــن الــكــتــب  ــد ــ ـــ ــاـ ــو ــات ال ــب ــت ــك ـ

يالمرفق( )صورة  والماالع. 

الأولــوبــات  	1 وفــق  الكتب  طلبات  توهلز 
والرفع  والإلكتاونلد  الورقلد  يالصلغتلن 
ياحتلالات الكللات والأقسام يـد تنقلتها 
يـد  والمناقصات  المإتريات  شدارة  شلى 
ت دبد القلمد التقدبريد للكتب المطلويد.

المتابعة: حلث بتم ـتايـد طلبات الكتب  	1
بإتمام  التواصا ـع الإدارات المـنلد  عبر 
يالكتب  التاوبد  عمللد  شلـــاادات  ياقي 
ولوان  والمناقصات  المإتريات  كــإدارة 
الــمــالــلــد  وشدارة  الـــــــاوض  ــ ــص  ف

وال سايات... شلخ.

ـن  1	 المقدـد  الأسـار  عــاوض  استقبال 
ـتخصصد  فنلد  لوند  وتكوين  الإركات 
ولودة  أسـار  وتقيلم  الـاوض  لدراسد 
اختلار  بتم  ي لث  حــدى  على  وعــاد  كا 
المصدر الأقا سـاًا والأحدث في طبـته 
ـع  الإركات  عاوض  ـن  عرض  كا  ـن 
ـن  المصدر  أو  المرلع  بكون  أن  شرط 

الناشر الأصلي وتقدبم شهادة يذلك.

بتم الرفع ـرة أخرى ينتائج الدراسد الفنلد  		
شلى شدارة المإتريات والمناقصات لإخطار 

الإركات التي تم الترسلد عللها.

ـن  		 ــواردة  الــ الكتب  ياستقبال  الــبــدد 
فنلد  لوند  تإكلا  بتم  حلث  الإركات، 
لورد الكتب الواردة وف صها ف صًا دقلقًا 
فـللًا  الواردة  الكتب  ـضاهاة  خلال  ـن 
ـع قوائم الطلب، حلث بتم استبـاد أي 
المطلويد  للمواصفات  كتاب غلر ـطايق 
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فصل

مصادر 
التزويد

نتلود   	1 التالفد  الكتب  استبـاد  بتم  كما 
أو  يأخرى  واستبدالها  الإ ن  أو  النقا 
ست قات الإركد في حالد  ن ـ خصمها ـ

عدم توفرها.

سلاـد  		 ـن  التأكد  يـد  القسم  بقوم 
الواردة  المـلوـات  ـصادر  واكتمال 
الفنلد  الإؤون  قسم  شلى  ت وبلها  بتم 
فنلًا  المـلوـات  ـصادر  شعداد  لإلااد 
)فهرسد – تصنلف – يرـود( ثم الانتقال 

الترفلف. ـرحلد  شلى 

بتم  		 فنلًا  الكتاب  شعداد  ـن  الانتهاد  يـد 
كللد  يكا  الخاصد  يالكتب  قائمد  شعداد 
هذه  شرفـــاق  بتم  ثــم  وـــن  حــدي  على 
القائمد ـع الكتب تمهلدًا لتسللمها شلى 
كتبات الكللات حلث بتم الاحتفاظ  أـناد ـ
يالقائمد كسوا عهدة ب اسب يمولبها 
أـلن المكتبد في حالد غلاب أي ـصدر 

ـن ـصادر المـلوـات.

السنوي  		 الورد  يمتايـد  القسم  بقوم 
نسبد  وت دبد  المـلوـات  لمصادر 
اللازم حلال ذلك  الفاقد واتخاذ الإلااد 

في كا ـكتبد.
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لإااد  سنوبد  ـلاانلد  تخصلص  بتم  حلث 
خلال  ـن  المـلوـات  وـصادر  الكتب 
ــمــورديــن  وال الــنــإــر  ودور  المكتبات 

الم ليلن.

والمراجع  الكتب  شــراء  عملية  وتتم 
وفق ما يلي:

ـنافسد  طاح  عبر  التقللدبد  الطرق  عبر 
بتم  الإركات  ـن  ـوموعد  شللها  تتقدم 
المفاضلد بلنها استنادًا شلى ـوموعد ـن 
المـايلر المتفق عللها وفي ضود اللوائح 

والأنظمد المـتمدة في الواــد.

ــادة شـــؤون  ــث تــتــلــقــى عـــمـ حــل
والـــدوريـــات  الــكــتــب  المكتبات 
ـن  الأخــرى  المـلوـات  وـصادر 
وخارج  داخــا  الوهات  ـن  الـدبد 
وذلك  السـودبد  الـربلد  المملكد 
على سبلا الإهداد ـما يوفر ـصدر 

ثري لمصادر المـلوـات.

الفترة  في  الـمادة  تسـى  حلث 
المصدر  هــذا  تفـلا  شلــى  المقبلد 
على  ال صول  ـصادر  ـن  المهم 
الكتب والماالع التي بتـذر ال صول 
عللها عن طريق الإااد أو الإهداد.

توجد طريقتان لتزويد 
مكتبات جامعة الحدود 

الشمالية بالكتب:

الشراء 2 	.12

الإهداء2 	.2	

التبادل2 	.32
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فصل 1	  
تقييم مصادر 

المعلومات

يقوم قسم التزويد بشكل دوري بتقييم مصادر 
المعلومات بشكل دائم لمعرفة ما يلي:

ن قبا  	1 تاابدة ـ الكتب التي عللها طلبات ـ
فلتم  والــطــلاب  التدريس  هلئد  أعضاد 
ـن  النسخ  ـن  أكبر  عدد  يإااد  التوصلد 
عنوان ــلن في حالد عدم كفابد الـدد 
لذلك  الأحدث  الطبـات  شااد  أو  ال الي 

المصدر أو الـنوان.

كثرة  	1 ـن  للتلف  تـرضت  التي  الكتب 
طلب  وعللها  والاســتــخــدام  ــارة  الإعـ
واستبدالها  استبـادها  فلتم  ـتاابد 

الودبدة. يالكتب 

ولم  	1 طوبلد  فترة  عللها  ـر  التي  الكتب 
بتم  حلث  استخدام،  أو  طلب  عللها  بـد 
استبـادها والاستفادة ـنها في أـاكن 

أخرى قد ت تاج شللها.
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info@nbu.edu.sa
www.nbu.edu.sa

هاتف: 
01466114419

عرعر - ص-ب 1231
الرمز البريدي: 91431

عرعر - رفحاء - 
طريف - العويقيلة

GVM-NBU-13- Libraries Supply-AMENDMENTS.indd   18GVM-NBU-13- Libraries Supply-AMENDMENTS.indd   18 12/27/2021   11:16:03 PM12/27/2021   11:16:03 PM


